Для отправки заявки на добавление / изменение централизованного удержания необходимо заполнить форму, представленную ниже, и прикрепить ее к заявке в службу технической поддержки в подсистеме «Кадровый учет и расчет заработной платы» в виде отдельного файла.
Таблица 1 – Форма заявки на добавление / изменение централизованного удержания
	№ п/п
	Атрибут
	Описание атрибута 
(курсивом приведен пример информации, которую может содержать данная ячейка)

	1
	Вид операции
	Добавление удержания / Изменение удержания

	2
	Наименование удержания
	Наименование нового удержания / Наименование удержания, которое необходимо изменить

	3
	Код удержания
	Код нового удержания / код удержания, которое необходимо изменить

	Строки 4-24 заполняются при необходимости добавления нового удержания

	4
	Назначение удержания
	Профсоюзные взносы, исполнительный лист и т.д.

	5
	Результат рассчитывается
	Да / Нет

	6
	Формула расчета
	Ячейка заполняется, если результат удержания рассчитывается

	7
	Удержание выполняется
	Ежемесячно, по отдельному документу и т.д. (заполняется при необходимости)

	8
	Вид отпуска
	Заполняется при выборе назначения удержания «Удержание за неотработанные дни отпуска» (справочник «Виды отпусков»)

	9
	Удерживается при расчете первой половины месяца
	Да / Нет

	10
	Базовые начисления
	Перечень начислений, на основании которых должен происходить расчет удержания (заполняется, если удержание использует расчет базы)

	11
	Прочие базовые доходы
	Аренда транспорта, выдача подарков и т.д. (заполняется, если удержание использует расчет базы)

	12
	Округлять результат распределения до рублей 
	Да / Нет



